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つやま広域企業ガイド２０２１制作業務 仕様書 

 

１ 業務名 

つやま広域企業ガイド２０２１制作業務 

 

２ 業務の目的 

 県北に就職を考えている若者が一度に県北の企業の情報を収集できるよう、また、若者を採用したい

企業が効率的に若者に対して広報できるよう、その年度に若者の求人を予定している県北の企業を網羅

する冊子を作成する。また、同様の情報をウェブ上で閲覧できるようホームページに掲載する。 

 （１）コンセプト 

岡山県北で若者の採用を予定している企業を網羅する冊子を作成し、県北での就職を検討する若

者に活用してもらう。冊子は、県北にある多くの企業の魅力を読者に伝え、かつ就職後の姿、生活

のイメージが想起される内容とする。ホームページにおいては、既存のものをベースに、さらに利

便性を高めるため、勤務条件や、会社データなどの企業情報からも検索することができるよう検索

機能の強化を重視する。 

（２）ターゲット 

  就活中又は就活前の学生 

  

３ 業務の内容 

（１）つやま広域企業ガイド２０２１の制作 

① 制作方針 

県北に様々な就職先があることを PRできる内容とし、各企業のページにおいては読みやすさ 

を、全体的には探しやすさを重視する。また、ホームページについては、企業名、業種に加え、 

定着率や休日・休暇などのトピックで企業を探せるよう、検索機能の充実を重視する。 

    

    具体的な内容及びページ配分としては次のとおりとする。 

    ・表紙                        １ページ 

    ・総合目次                      １ページ 

    ・企業索引（業種ごとの索引）             必要なページ数 

    ・企業紹介ページの見方の解説             １ページ 

    ・新入社員インタビュー                ２ページ（１ページ×２社） 

    ・企業紹介ページ                   紹介企業数×１ページ 

    ・就活学生登録案内                  １ページ 

    ・職業紹介センター案内                ２ページ 

    ・若者の定住化推進委員会構成市町の就職支援制度案内  ２ページ 

    ・若者の定住化推進委員会構成団体紹介         １ページ 

    ・背表紙                       １ページ 

    ※必ずこのページ配分にする必要はないが、原則としてこのページ配分に沿うものとする。 
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② 大きさ・ページ数 

Ａ４、フルカラー印刷、無線綴じ、紙質は「つやま広域企業ガイド２０２０」と同程度（表紙 ア

ート 125キロ（菊判）本文 マット 44.5キロ（Ａ判））のものとする。また、表紙・裏表紙は片面

印刷とし、その他は両面印刷とする。なお、ページ数については受託者からの提案と協議によって

決定する。 

③ 資料収集について 

   本冊子に掲載する資料の収集、取材、写真撮影、整理等を行う。企業紹介ページにおける紹介文

及び写真は掲載企業から提供を受けるものとする。その他制作に必要な資料等は原則として受託者

で用意し、必要に応じて委託者から提供する。 

  ④ 企画編集について 

   企画、構成、編集、デザイン、レイアウト等を行う。特に、新入社員インタビューのページ、お

よびホームページ検索機能の企画、構成、編集については、委託者と詳しく協議を行うこと。 

  ⑤ 原稿の作成について 

   原稿の作成、図表・イラストマップ・画像等の作成、点検、校正、監修等を行う。 

   なお、使用する書体は、ＵＤ（ユニバーサルデザイン）フォントを基本とする。 

  ⑥ 校正について 

   校正回数は特に定めないが、仕様書内で提示するスケジュールを参考に行う。 

  ⑦ 制作部数 

   ６，０００部 

  ⑧ 納品日、納品方法 

冊子およびホームページ掲載用データは、令和２年２月２１日までに、若者の定住化推進委員

会 事務局 津山広域事務組合に納品すること。 

⑨ 著作権等の権利 

完成した冊子の原版およびデータの所有権ならびに印刷物の著作権等、一切の権利は若者の定住

化推進委員会に帰属するものとする。 

  ただし、受託者が従来から権利を有していた受託者固有の知識、技術に関する権利等は、受託者 

の留保するものとし、この場合、若者の定住化推進委員会は、当該権利を非独占的に使用できるも

のとする。 

４ 見積について 

  （１）見積上限額 ３，５００，０００円（消費税額および地方消費税額含む） 

※２００社掲載の場合（掲載企業数によっては、上限額が下がる場合があります）。  

 

５ 全体スケジュール 

制作に関する全体的なスケジュールは次のとおり。ただし、委託者及び受託者双方の協議によりスケ

ジュールは適宜変更する。 
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令和元年９月から１１月      掲載企業募集 

  令和元年９月下旬         委託事業者決定・委託契約締結 

  令和元年９月下旬         発注者・受注者での第１回目打ち合わせ 

  令和元年９月から１１月      原稿素材収集 ※１１月以降も素材は適宜収集 

  令和元年１１月下旬        冊子およびホームページの全体的な素案提案 

  令和元年１２月から令和２年１月  校正 

  令和２年１月３１日        最終確認 

  令和２年２月２１日        納品 


